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	DEMANDE D’ORGANISATION D’EVENEMENT  
	GVE-FR-04/00

	
	
	15/12/2023


1- Partie Réservée au demandeur

· Club organisateur : .............................................................................................................................................................
· Président du club : .............................................................................................................................................................

· Coordinateur /Superviseur du club: .........................................................................................................................
1-1 Identification de l’évènement
	Type
	Emplacement
	Cotisation

	Formation

	(
	A l’ISAAS
	(
	Accès Payant 

	(

	Manifestation culturelle                   
	(
	
	
	
	

	Atelier
	(
	Hors ISAAS
	(
	Accès Gratuit
	(

	Autre : …………
	(
	
	
	
	


· Date et horaire : .................................................................................................................................................................
· Population cible :

· De l’ISAAS :  ................................................................................................................................................................
· Hors ISAAS :  ................................................................................................................................................................
· Des Invités : ....................................................................................................................................................................

· Nombre de participants prévus : .........................................................................................................................

1-2 Description de l’évènement 

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1-3 Objectif de l’évènement 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1-4 Besoin en ressources
· Local/ espace à utiliser : ............................................................................................................................................
· Moyens / matériels utilisés : ...................................................................................................................................

· Autres : .................................................................................................................................................................................

NB : Le demandeur s’engage à fournir un rapport d’activité signé une semaine au plus tard de la date de l’évènement conformément au modèle réservé à cet effet. 
	Nom & Prénom : 
	Date : 
	Signature : 


2- Partie Réservée à administration 
	Avis du coordinateur des activités Vie estudiantine

	Avis :

Commentaires :  


	Les ressources accordées :  

· Local/ espace à utiliser : .............................................
· Moyens / matériels utilisés : ......................................
· Autres : ..............................................................................
· Personnel de l’ISAAS impliqué dans l’évènement : 
....................................................................................................
...................................................................................................

	Visa & Date :

	Décision de la direction : 


	Visa & Date :


3- Evaluation après la réalisation de l’évènement
	Déroulement dans des bonnes conditions  ( Oui    ( Non 

	Commentaires : 

	

	

	

	

	Visa & Date de l’administration :


Annexe 1 : Bilan financier prévisionnel

Nom & prénom du responsable du club : ………………………. ………………………………

	Recettes
	Dépenses

	Nature
	Montant TTC
	Nature
	Montant TTC

	
	
	
	

	Total 
	
	Total
	


                      Sfax, le …/…/...

Signature :……………………

� Les demandes doivent être adressées à la directrice de l’ISAAS au moins 10 jours avant la date de l’évènement.


� Le CV du formateur est obligatoire.


� Les évènements payants doivent être accompagnés par un bilan financier prévisionnel (annexe 1). 
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